QBW CONG TY CP XUAT NHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHAU QUANG BiNH Doc ldp — Tu do — Hanh phic

Hai Phong, ngdy.Qgthdng..‘}..ndm 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU QUANG BINH

- Can ctt Ludt Doanh nghiép ndm 2020 dugc Qué'c hoi nuéc nuée Cong hoa xd hoi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

—  Can cir Piéu 1¢ 16 chirc v hoat dgng Cong ty c¢6 phan Xudt nhdp khdu Quang Binh;

Dé Pai hoi Pong CH dong thudng nién nam 2024 cia Cong ty C5 phin Xuit nhép
khdu Quéang Binh dugc thanh cdng, dam bao quyén va loi ich hop phép cua céc C6 dong
theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 1& Té chirc va Hoat dong Cong ty. Ban T chic Pai hdi
kinh trinh Dai hoi Dong C6 dong théng qua“Quy ché lam viée ciia Dgi héi Péng Cé dong
thuong nién nim 2024” véi céc ndi dung sau:

Piéu 1: Quyén va nghia vy ciia cic Co dong tham du Pai hoi ddng C§ dong
1.1. Di¢u ki¢n tham dy
Céc C ddng ctia Cong ty c6 tén trong danh séch cd dong cung cip bai Trung tdim Luu ky

Ching khoan Viét Nam chét tai ngay 29/03/2024 déu co quyén tham du Pai hoi Cb dong thuong
nién nam 2024 cua Céng ty C phén Xuét nhap khu Quang Binh.

1.2. Quyén va nghia vu ciia cdc ¢d dong da diéu kién khi tham dw Dai hdi ddng cb dong

- Mdi Cb dong hoic Ngu‘oi dai dién theo Gty quyén (sau day dugc goi 14 "¢ dong") khi t6i
tham dy Dai hi mang theo glay to tuy thin (CMND/CC( D, Ho chiéu, Gidy uy quyén) va nhan
phiéu biéu quyét, c6 M sb cb dong, tong sb cb phan s& hitu ¢6 quyén biéu quyét.

- Nguoi duge ty quyén tham du Dai héi khong dugc Gy quyén lai cho ngudi khéc tham du
Bai hoi.

- Céc Cb dong dén du Pai hoi muén hon thoi gian quy dinh c6 quyén dang ky tham du Dai
hoi va tham gia biéu quyét nhung hiéu Iye céc két qua biéu quyét truse do khong bi anh hudng.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac Co dong phai tudn tht theo sy huéng dan cua Chu toa
Dai hoi, tmg x1t van minh, lich su.

- Céc ¢b dong phai gitt bi mat, ky luat phat ﬁg(‘)n, thuc hién ding ché d6 sir dung va bao
quan tai liu, khong sao chép, ghi 4m dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi chua dugc Ban Chu toa
cho phép.

- Cb dong tham du hop Pai hdi Pdng C6 dong phai chip hanh nghiém chinh Quy ché lam
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viéc cua Dai hoi Dong C dong.
Didu 2: Quyén va nghia vy ciia Ban Chi toa Dai hdi Pdng Co dong

- Chu tri va diéu hanh cac hoat dong ctia Dai héi theo chuong trinh d4 dugc Pai hoi Déng
C6 dong thong qua.

- Trinh cac bao cdo, to trinh tai Dai hoi

- Huéng dan Pai hoi thao luén.

- Traloi nhitg van & do Pai hoi yéu cAu.

- Trinh dy thio, két ludn nhiing vén @& cin thiét dé Pai héi C4 dong bidu quyét thong qua.

- Tién hanh Dai héi Ddng C6 dong mot cach hop 1€, 6 trat ty va phan 4nh duge mong
mudn coa da s§ C dong tham du.

Diéu 3: Trach nhi¢ém ciia Ban Thu ky

-, Ban Thu ky ghi chép day du va trung thuc céc ndi dung ctia Pai hoi.

- Lap va xin ¥ kién Pai hoi thong qua Bién ban Dai hoi.

- HJ trg Cha toa cdng bd céc vin ban, két luén hodc g théng bdo ciia Chu toa dai hoi dén

cac Co dong khi duge yéu cau.

- Tiép nhén phiéu dang ky phét bidu ciia cac cb dong

Diéu 4: Trach nhi¢m cia Ban Kiém tra Tw cdch C§ déng, Ban Kiém phiéu

- BanKiém tra Tu cich C$ ddng c6 nhiém vy kiém tra tr cach C$ dong tham dw Pai hoi va
béo c4o két qua thdm tra tw cach CH dong.

= Pai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sb cb dong dy hop dai dién trén 50% sb cb
phén c6 quyén biéu quyét,

- Ban Kiém phiéu Biéu quyét: ghi nhan két Qué bidu quyét cua C4 dong dbi véi cac van &
duoc 1dy ¥ kién thong qua tai Dai hoi, tong hop va bdo cao két qua biéu quyét timg vin dé dé
cong bb cho Dai héi.

Diéu 5: Phit biéu y kién trong Dai hi Pdng C§ dong
C dong khi phat biéu hodic cin tranh luén thi gio tay. Pé thudn tién viéc ghi vao bién
ban, khi dwgc moi phat biéu thi Co ddng gidi thiéu tén va ma sb cd ddng. Noi dung y kién

can ngén gon, tranh tring 1dp, hodc C8 dong c6 thé ghi ¥ kién vao Phiéu trao dbi thong tin
(dinh kém tai liéu Pai hdi) va chuyén cho Ban Cha toa.

Diéu 6: Thé 1¢ biéu quyét
6.1. Nguyén tic

Tt ca cac van dé trong, chuong trinh cua dai hoi déu phai duoc théng qua bang cach 14y ¥
kién biéu quyét cua tit ca cd dong bang cach thé bidu quyét va phiéu biéu quyét theo sb cb phin
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ghi 86 ¢6 phan dugc biéu quyét (s¢ hitu va dai dién) ctia ¢d dong va co dong dau treo cta cong
ty.

6.2. Cach biéu quyét
6.2.1. Biéu quyét bing thé biéu quyét
Thé biéu quyét duogc in trén gidy mau xanh
Biéu quyét bang thé bidu quyét khi théng qua cac van dé sau d ay:
- Thoéng qua lya chon Ban ch toa, Ban thu ky, Ban kiém phiéu
- Théng qua Quy ché va Chuong trinh lam viéc cta Dai hoi
- Thdng qua Bién ban va Nghi quyét dai hji

Cb dong biéu quyét (ddng v, khéng ddng ¥, khong ¢6 y kién) mét vén dé béng cach gio the
biéu quyét. Nhitng c¢b déng khong gio thé biéu quyét duge xem 14 tan thanh v& vn dé cin dugc
biéw quyét thong qua.

6.2.2. Biéu quyét b:‘?mg phiéu biéu quyét
Phiéu biéu quyét duoc in trén gidy mau héng
Phiéu biéu quyét diing dé biéu quyét cac quyét dinh thong qua tai Dai hoi ddng cd dong

CH dong bidu quyét bang cach dénh du chon vao ndi dung tuong tmg trong phiéu biéu
quyét va bo phidu vao hom phiéu.

6.2.3. Phi¢u bi¢u quyét khong hop 18
Céc phiéu biéu quyét duoc coi la khong hop 1€ trong céc truomg hop sau:
- Phiéu khéng theo mAu quy dinh, khéng do c6ng ty phat hanh, khong c¢6 diu cia cong ty
- Phiéu bj gach x6a sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong diing
- Phiéu bj rach rai, khéng con nguyén ven
- Phiéu ghi thém nhiing thdng tin khéc, thém ky hiéu

- Phiéu khéng duoc dién vao 6 nao hodc didn vao 02 (hai) 6 try 1én & timg quyét dinh thong
qua

- Khong c6 chit ky cta ¢b déng hodc dai dién theo ty quyén cta cd dong
Diéu 7: Bién bin Pai hdi Pdng C5 dong
Céc ndi dung tai Pai hdi Pdng Cd dong phai duge Thu ky Dai hdi ghi vao Bién ban
va Nghi quyét Pai hoi. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi duge doc va thdng qua trude khi bé

mac.

Piéu 8: Didu khoan thi hanh
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Trén ddy 13 Quy ché lam viéc cua Pai hoi Ddng Cb dbng thudng nién nim 2024 cua Cong

ty C4 phén Xuét nhap khiu Quang Binh. Quy ché ndy c6 hiéu Iyc ngay sau khi dugc Dai hdi Ddng
Cb dong bidu quyét thong qua.

Noi nhén: TM.HQI PONG QUAN TR]
- Céc thanh vién HPQT;

-BanKS;

- Céc cb dong;
.- VP.HPQT;
- Luy VT.
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